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KAUNO MAIRONIO UNIVERSITETINES GIMNAZIJOS
PAGRINDINIO IR VIDURINIO UGDYMO, NEFORMALIOJO SVIETIMO IR
SAVARANKISKO MOKYMOSI DIENYNU SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
PAGRINDU NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Maironio universitetinés gimnazijos, pagrindinio ir vidurinio ugdymo,
neformaliojo Svietimo ir savarankisko mokymosi dienyny (toliau — dienynas) sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu nuostatai reglamentuoja dienyno sudarymo, i§spausdinimo ir perkélimo
1 skaitmenine laikmena tvarka.

2. Dienyno sudarymo elektroninio dienyno pagrindu nuostatuose vartojama savoka
elektroninis dienynas — tai dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

3. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyna priimamas Gimnazijos tarybai pritarus ir gimnazijos elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su Kauno miesto savivaldybés administracijos Svietimo
skyriaus vedéju.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos paius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

5. Pradéjus naudoti dienyna, sudaryty elektroninio dienyno duomeny pagrindu, mokiniy
ugdymo apskaita spausdintame dienyne nevykdoma.

6. Elektroninio dienyno paslaugas teikia informaciné sistema ,Elektroninis dienynas
EDUKA*“ (UAB ,,Sviesa“).

II. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA

7. Dienyno vartotojai pagal suteiktas teises skirstomi j tokias grupes:

7.1. administratorius (direktoriaus jsakymu paskirtas direktoriaus pavaduotojas ugdymui);
7.2. duomeny tvarkytojas (direktoriaus jsakymu paskirtas mokytojas arba IKT specialistas);
7.3. dalyky mokytojai;

7.4. klasiy auklétojai;



7.5. mokiniy tévai (globéjai, riipintojai);

7.6. mokiniai.

8. Vartotojy teisés ir pareigos naudojantis elektroniniu dienynu apibréZiamos Siais
nuostatais ir tvarkomaisiais teisés aktais, direktoriaus patvirtintais pareigybiy apraSymais, darbo
tvarkos taisyklémis.

9. Administratoriaus (direktoriaus pavaduotojas ugdymui):

9.1. funkcijos:

9.1.1.vykdyti elektroninio dienyno funkcionavimo prieZiiira;

9.1.2. uztikrinti, kad i elektroninj dienyna iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 5 dienos bity
suvesti mokiniy sgrasai, klasiy, mokytoju, klasiy auklétojy duomenys, mokomieji dalykai, pamoky ir
atostogy laikas, pusmeciy datos;

9.1.3.teikti informacija elektroninio dienyno vartotojams, konsultuoti pildymo ir
informacijos paie$kos klausimais;

9.1.4.stebeti, kaip dalyky mokytojai, klasiy auklétojai pildo elektroninj dienyng ir per
praneSimy sistemg teikti pastabas bei pasitilymus dienyno pildymo klausimais;

9.1.5. padéti mokytojams istaisyti padaryta dienyne klaida (klaidingg jrasa ar jvertinima);

9.1.6.tikrinti ivesty pusmecio ir metiniy jvertinimy teisinguma;

9.1.7.mokslo mety pabaigoje, bet ne véliau kaip iki rugpjiitio ménesio paskutinés darbo
dienos, i§ elektroninio dienyno i§spausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasirafo, patvirtinant duomeny teisinguma, tikruma. Kitus
dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmena ir kartu su i$spausdintomis pasiekimy apskaitos
suvestinémis perduoda j archyvg saugojimui;

9.1.8.nesant duomeny tvarkytojui, atlieka jo funkcijas.

9.2. atsakomybé:

9.2.1.uztikrina skyriy, identisky LR $vietimo ir mokslo ministro patvirtinto spausdinto
dienyno skyriy, pildyma;

9.2.2.teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty | skaitmenine laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumag ir autentiskuma.

10. Duomeny tvarkytojo (direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo):

10.1. teisés:

10.1.1. visiems dienyno vartotojams suteikti jy prisijungimo duomenis: prisijungimo varda
ir laiking slaptazodj;

10.1.2. redaguoti mokiniy, tévy (globéjy, riipintojy), mokytojy, klasiy duomenis;

10.1.3. jkelti mokinius i klasiy sarasus ar i§braukia juos;

10.1.4. fiksuoti pavaduojanc¢ius mokytojus;



10.1.5. siysti prane§imus visiems elektroninio dienyno vartotojams, elektroninio dienyno

sistemos administratoriui;

10.1.6. 1§ sistemoje turimy duomeny formuoti ataskaitas;

10.1.7. keisti prisijungimo duomenis,

10.1.8. perzitiréti vartotojy prisijungimus prie elektroninio dienyno.

10.2. Pareigos:

10.2.1. padéti mokytojams iStaisyti padaryta dienyne klaida (klaidingg jras ar jvertinima);

10.2.2. konsultuoti elektroninio dienyno vartotojus;

10.2.3. pirmg naujo pusmecio dieng ,,uzrakinti“ mokytojams pusmegius ir grupes.

11. Dalyky mokytojy:

11.1. teisés:

11.1.1. sudaryti mokomujy dalyky ir moduliy grupes;

11.1.2.radyti pranelimus dienyno vartotojams (mokiniams ir jy tévams (globgjams,
rupintojams), administratoriui, mokyklos vadovybei, klasiy vadovams, mokytojams);

11.1.3. dienyno administratoriui ir duomeny tvarkytojui teikti sifilymus ir pastabas dél
sistemos darbo nesklandumy;

11.1.4. keisti prisijungimo duomenis.

11.2. Pareigos:

11.2.1. pildyti dienyna: jra8yti mokiniy pasiekimy jvertinimus, Zyméti pamoky lankomuma,
vélavimus, pildyti pamoky temas, klasés darba, skiriamus namy darbus, numatomus atsiskaitymo
darbus, pastaby skiltyje fiksuoti daroma mokiniy paZangg ar darbo tvarkos paZeidima;

11.2.2. pildyti mokomojo dalyko dienyna pamokoje ar i§ karto pasibaigus pamokai, atskirais
atvejais iki darbo dienos pabaigos;

11.2.3. pasikeitus bendram pamoky tvarkara§¢iui, sistemoje redaguoti asmeninj tvarkaratj;

11.2.4.1ki paskutinés pusmedio darbo dienos pabaigos iSvesti pusme&io/metinius
jvertinimus;

11.2.5. teikti per praneSimy sistema informacija mokiniams, jy tévams (globéjams,
ripintojams), klasiy auklétojams apie mokiniy lankomuma, pasiekimy paZangg motyvacija ir namy
darby uzduo¢iy atlikima;

11.2.6. derinti su dalyky mokytojais atsiskaitomyjy darby grafikus;

11.2.7. pastebéjus i3saugotoje informacijoje padaryts klaida (klaidingg Zodj, teksta ar
jvertinimg) ja i8taisyti: kreiptis j administratoriy ar duomeny tvarkytoja;

11.2.8. pravedus saugaus elgesio instruktazus, elektroninio dienyno sistemoje suformuoti ir
i§spausdinti formas ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai*, kuriuose mokiniai pasiraso. Sutvarkytas

formas atiduoti saugojimui j gimnazijos rastine.



12. Klasiy auklétojuy:

12.1. teisés:

12.1.1. radyti praneSimus dienyno vartotojams (mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams), administratoriui, gimnazijos vadovybei, mokytojams);

12.1.2. perZiuréti kickvieno klasés mokinio pasiekimy jvertinimus, pastabas/pagyrimus,
lankomuma;

12.1.3. 1§ sistemoje turimy duomeny formuoti ataskaitas;

12.1.4. jvesti ir koreguoti mokiniy asmeninius duomenis;

12.1.5. pvesti ir koreguoti tévy (globéjy, ripintojy) duomenis;

12.1.6. keisti prisijungimo duomenis.

12.2. Pareigos:

12.2.1. mokslo mety pradzioje iki rugsejo 5 dienos (mokslo mety eigoje — per 3 dienas) jvesti
naujai | klase atvykusiy mokiniy ir jy tévy (globéjy, ripintojy) duomenis, perduoti i¥
administratoriaus ar duomeny tvarkytojo gautus prisijungimo duomenis;

12.2.2. iki rugséjo 15 d. sutikrinti kiekvieno auklétinio ugdymo planus. Radus neatitikimus,
informuoti déstan¢ius mokytojus;

12.2.3. kartg per savaite suvesti praleistas pamokas pateisinan¢iy dokumenty duomenis;

12.2.4. sistemingai pildyti darbo su klase ir klases veiklas, fiksuoti tévy susirinkimus,
nurodant susirinkimy metu svarstomus klausimus;

12.2.5. t¢vams (globéjams, riipintojams), pageidaujantiems arba nesinaudojantiems
elektroniniu dienynu (ilgiau kaip ménesj nesijungiantiems pric sistemos), i¥spausdinti mokiniy
mokymosi pasiekimy ir lankomumo ménesio/pusme&iy/mety ataskaitas;

12.2.6. bendradarbiauti su klasés mokinius mokandiais mokytojais elektroninio dienyno
pildymo, mokiniy Ziniy vertinimo klausimais;

12.2.7. bendradarbiauti su gimnazijos specialistais dél duomeny apie mokinius, mokiniy
tévus (globéjus, riipintojus) jvedimo;

12.2.8. pastebéjus elektroniniame dienyne klaidingus jrasus (teksta, jvertinimus, neteisingai
paZzymetg lankomuma) kreiptis i dalyko mokytojg dél klaidos istaisymo.

13. Tévy (globéju, ripintojy):

13.1. teisés:

13.1.1. gauti vartotojo prisijungimo duomenis, juos keisti; konsultuotis naudojimosi sistema
klausimais;

13.1.2. perZitiréti vaiko pasiekimy jvertinimus, lankomumo duomenis, pagyrimus/pastabas;

13.1.3. nesinaudojant elektroniniu dienynu (jungiantis re¢iau kaip karta per ménesj) arba

pageidaujant, gauti pasiraSytinai informacija apie vaiko pasiekimy pazangg ir lankomuma (ménesio,



pusmecio, mety);

13.1.4. siysti, gauti pranesimus, dalyvauti klasés forume;

13.1.5. praneSimy skyriuje bendradarbiauti su vaika mokangiais dalyky mokytojais, klases
auklétoju(a), aptarti vaiko pasiekimy paZanga, lankomuma.

13.2. Pareigos:

13.2.1. sistemingai (ne re¢iau kaip kartg per savaite) prisijungti prie elektroninio dienyno ir
perziureti vaiko elektroning paZymiy knygele, gautus privadius pranciimus;

13.2.2.informuoti  administratoriy apie darbo su elektroninio dienyno sistema
nesklandumus.

14. Mokiniy:

14.1. teisés:

14.1.1. gauti vartotojo prisijungimo duomenis, juos keisti, konsultuotis naudojimosi sistema
klausimais;

14.1.2. perzitiréti savo gautus dalyky bei pusmeéiy / metinius jvertinimus;

14.1.3. perziuréti skirtus namy darbus, kontroliniy darby datas;

14.1.4. perZitréti raidémis ,,n“ ir ,,p“ paZzymétus neatvykimus ir vélavimus j pamokas;

14.1.5. perziaréti mokytojy paraSytus pagyrimus/pastabas, siystus pranegimus;

14.1.6.radyti prane§imus.

14.2. Pareigos:

14.2.1.kasdien prisijungti prie elektroninio dienyno ir perZifiréti pateiktas namy darby
uzduotis, gautus praneimus;

15. nuolat dometis elektroniniame dienyne pateikta informacija apie pamoky tvarkarastj,
gautus jvertinimus, lankomumo rezultatus ir esant neatitikimams, nedelsiant informuoti dalyky
mokytojus ir klasés auklétoja.

16. Gimnazijos vadovybés:

16.1. teisés:

16.1.1. 1§ sistemoje turimy duomeny formuoti mokiniy pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

16.1.2. rasyti ir gauti praneSimus;

16.1.3. vykdyti apklausas;

16.1.4. keisti asmeninius prisijungimo duomenis.

16.2. Pareigos:

16.2.1. uZtikrinti technines darbo su elektroniniu dienynu salygas;

16.2.2. vykdyti mokytojy ir klasiy auklétojy darbg su elektroninio dienyno sistema
stebéseng;

16.2.3. pastebéjus elektroniniame dienyne padarytas klaidas, kreiptis j administratoriy,



dalyky mokytojus, klasiy auklétojus dél klaidingy jra$y panaikinimo;

16.2.4. vykdyti atsiskaitomyjy darby grafiko stebésena;

16.2.5. praneSimy pagalba teikti bendruomenés nariams savalaike informacija;

16.2.6. uztikrinti informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma, elektroninio dienyno
duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg | skaitmenines laikmenas, jo

saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

HI. DIENYNO (NEFORMALIOJO UGDYMO IR SAVARANKISKO MOKYMOSI),
SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, TVARKYMAS

17. Neformaliojo ugdymo ir savaranki¥ko mokymosi dienynus pildo direktoriaus jsakymu
paskirti dalyky mokytojai.

17.1. Neformaliojo ugdymo dienyno pildymo tvarka:

17.1.1. burelio vadovas suformuoja neformaliojo ugdymo grupes;

17.1.2. pasibaigus uzsiémimui uZpildo pravesty uZsiémimy temas ir Zymi biirelio nariy
lankomuma;

17.1.3. sporto, 3okiy, techniniy bireliy vadovai pravede saugaus clgesio instruktazus,
elektroninio dienyno sistemoje suformuoja ir i¥spausdina formas »daugaus elgesio ir kiti
instruktaZai®, kuriuose mokiniai pasiraSo. Sutvarkytas formas atiduoda 1 gimnazijos archyva
saugojimui.

17.2.  SavarankiSko mokymo(-si) dienyno pildymo tvarka:

17.2.1. dalyky mokytojai suformuoja grupes;

17.2.2. dienynas pildomas vadovaujantis 11 punktu.

17.2.3. po paskutinio pusme¢io uZsiémimo mokytojas iveda pusmecio/metinj jvertinima,

kuris automatiSkai perkeliamas j mokinio klasés dienyna.

IV. DIENYNO SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LATKMENA

18. UZ mokiniy ugdymo apskaitos tvarkyma atsakingi gimnazijos vadovai, dalyky
mokytojai, klasés auklétojai, specialistai, administratoriai, o u% duomeny iSsaugojima, i§spausdinimg
ir perkélima j skaitmenines laikmenas atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuris:

18.1. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés birzelio ménesio darbo
dienos i§ elektroninio dienyno i§spausdina:

18.1.1. skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasickimy apskaitos suvestiné* ir atiduoda saugojimui j

gimnazijos archyva 75 metams (dokumentacijos plano bylos indeksas 7.37, 7.38.);



18.2. i8spausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisinguma, tikruma,

18.3. visg suarchyvuota dienyna perkelia j skaitmenine laikmena (CD diskus) ir atiduoda
saugoti | gimnazijos raSting 2 metams (dokumentacijos plano bylos indeksas 7.11., 7.13.).

18.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ perkelty j skaitmenine laikmena duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiskuma.

19. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantiam asmeniui nutraukus darbo sutarti, jo tvarkyta

mokiniy ugdymo apskaitg patikrina administratorius ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.
20. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustalius klaida

(klaidinga Zodj, teksta ar jvertinimg), klaidg padares asmuo ja istaiso. Klaidinga informacija
(klaidingas Zodis, tekstas ar jvertinimas), po to kai buvo i§saugota, taisoma kartu su pavaduotoju
ugdymui ir klaida padariusiu asmeniu surasant aktg, kuris perduodamas saugoti gimnazijos rastinéje

(dokumentacijos plano bylos indeksas 2.12.).
V.DIENYNO SAUGOJIMAS

21. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas ir
iSspausdintos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés* saugomas Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lictuvos Respublikos §vietimo ir
mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés

generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjii¢io 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 nustatyta laika.
VI. DIENYNO PASLAUGOS TEIKEJAS

22. Dienyno paslaugos teikéjas yra UAB ,,Sviesa®, jmonés kodas 132726152, adresas:
Vytauto pr. 29, 47197 Kaunas.

23. Naudojimosi elektroniniu dienynu (informacine sistema) $aliy (Kauno Maironio
universitetinés gimnazijos ir UAB ,,Sviesa) Isipareigojimai apibréZti pasirayta 2018 m. liepos 16 d.
sutartimi Nr. ISUT-11.

24. Paslaugy teikéjas jsipareigoja laikytis visy biitiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens
duomeny apsaugai.

25. Pasibaigus mokslo metams paslaugos teikéjas pateikia suarchyvuota mokslo mety
elektroninj dienyna.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir

P —

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.



27. Gimnazijos vadovas uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teis¢s akty nustatyta tvarka.

28. Elektroninio dienyno naudotojai, paZeide Siuos Nuostatus, atsako teisés akty nustatyta
tvarka.




