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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Maironio universitetinés gimnazijos (toliau — gimnazijos) budétojo pareigybés
apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, teises ir atsakomybg.

2. Pareigybés grupé — darbininkas.

3. Pareigybes lygis — D.

4. Budétojas yra pavaldus ir atskaitingas gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il. SKYRIUS
PAREIGYBES REIKALAVIMAI

5. Budétojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. budétoju leidziama dirbti ne jaunesniam kaip 18 mety amziaus asmeniui,

5.2. budétojas privalo Zinoti ir iSmanyti:

5.2.1. turi zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros,
higienos normas bei taisykles;

5.2.2. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

5.2.3. gimnazijos teritorijos, patalpy iSplanavima, pirminiy gesinimo priemoniy isdéstyma,
gimnazijos evakavimo plana;

5.2.4. naudojamas apsaugos ir uzrakinimo priemones ir jy veikimo principus, patekimo j
patalpas budus;

5.3. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojanc¢ig Asmens medicining knygele;

5.4. turéti privalomyjy higienos jgiidZziy mokymy paZymeéjima.

6. Budétojo kvalifikacijai netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reiklavimai.

111. SKYRIUS
PAREIGYBES FUNKCIJOS

7. Budétojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. pradédamas ir baigdamas savo budéjima, jjungia ir i§jungia gimnazijos signalizacija;

7.2. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jima, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai
yra tam skirtoje vietoje, apeina gimnazija i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai, i§jungia elektros
prietaisus;

7.3. ripinasi, kad bty tvarkinga darbo vieta ir aplinka;

v —

7.5. kultliringai aptarnauja gimnazijos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasalinius asmenis;



7.6. atsako ] pasaliniy asmeny pateiktus klausimus, palydi j administracija;

7.7. kontroliuoja ir fiksuoja pasaliniy asmeny patekima j gimnazija;

7.8. kontroliuoja jvaziavimo ] gimnazijos teritorijg vartus.

7.9. raktus darbuotojams iSduoda tik pasiraSius tam skirtame sgsiuvinyje, darbo dienai
pasibaigus juos priima;

7.10. stebi gimnazijos kamery fiksuojama vaizdg kompiuterio monitoriuje;

7.11. prizitri ir informuoja direktoriaus pavaduotojg tkio reikalams apie pastebétas sugedusias
elektros signalizacines apsaugos, prieSgaisrinés saugos, apSvietimo sistemas, sugedusius elektros
prietaisus;

7.12. pastebétus, ar pranestus kity darbuotojy, gedimus fiksuoja, informuoja gimnazijos
administracijg;

7.13. pastebéjes grubius mokiniy drausmés pazeidimus, pranesa apie tai budinc¢iam mokytojui
ar administracijos darbuotojui.

7.14. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

7.15. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;

7.16. tausoja gimnazijos nuosavybeg, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

7.17. i8kilus bitinybei (pastebéjus gaisra, vagyste, isilauzima, pastebéjus jtartinas medziagas)
taip pat iskilus kitokiai grésmei zmoniy gyvybei ar sveikatai, ar turtui, nedelsiant kviecia policijos
pareigiinus, gaisrines tarnybas, ar avarines tarnybas ir vykdo jy nurodymus ir apie ivykj informuoja
gimnazijos administracija;

7.18. esant avarinei situacijai, vadovaujasi instrukcijomis, imasi atitinkamy priemoniy nelaimei
iSvengti ir informuoja administracija.

IV. SKYRIUS
PAREIGYBES TEISES

8. Budétojas turi teise:

8.1. turéti savo pareigoms vykdyti buitinas darbo salygas bei technines priemones;

8.2. atsisakyti atlikti uzduotis ar pavedimus, prieStaraujancius Lietuvos Respublikos teisés
aktams.

V. SKYRIUS
PAREIGYBES ATSAKOMYBE

9. Budétojas atsakingas uz:

9.1. tvarka ir Svarg darbo vietoje;

9.2. jam numatyty pareigy ir darbo funkcijy tinkama vykdyma savo darbo laiko (budéjimo)
metu;

9.3. tinkamg darbo laiko ir darbo priemoniy naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

9.3. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoselé¢jima, reagavima j smurtg ir
patyCias pagal gimnazijos nustatyta tvarka;

9.4. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo ir gaisrinés
saugos instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi.

10. Budétojas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zala
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Budétoja priima j darba ir i$ jo atleidzia gimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.




