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INFORMACINIY TECHNOLOGIJY SISTEMU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Maironio universitetinés gimnazijos (toliau — gimnazijos) informaciniy
technologijy sistemy administratoriaus (toliau — IT sistemy administratorius) pareigybés apraSymas
reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, teises ir atsakomybeg

2. Pareigybés grupé — specialistas.

3. Pareigybés lygis — A.

4. Gimnazijos IT sistemy administratorius yra pavaldus ir atskaitingas gimnazijos direktoriaus
pavaduotojui tkio reikalams.

1. SKYRIUS
PAREIGYBES REIKALAVIMAI

5. Gimnazijos IT sistemy administratorius turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1 turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgytus
iki 1995 mety, IT moksly studijy srityje;

5.3. Zinoti jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;

5.4. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius duomeny apsauga;

5.5. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, prieZiiiros,
administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.6. zinoti kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;

5.7. turi zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros,
higienos normas bei taisykles;

5.8. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojancig Asmens medicinine knygele;

5.9. turéti privalomyjy higienos jgiidziy mokymy pazyméjima.

111. SKYRIUS
PAREIGYBES FUNKCIJOS

6. IT sistemy administratorius vykdo Sias funkcijas:
kita IT technika;

6.2. rpinasi gimnazijos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitlo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus;

6.3. jdiegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase,
naudojant technologijas;

6.5. tikrina visas gimnazijoje esancias IT priemones (iSvalo, esant batinybei — perinstaliuoja,
patikrina antivirusines programas ir pan.);
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6.6. parengia kompiuterines klases brandos egzaminams, pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinimui ar kitiems gimnazijos, miesto renginiams;

6.7. kaupia informacing medziagg kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
Klausimais;

6.8. konsultuoja gimnazijos darbuotojus, dirban¢ius su kompiuterine ir programine jranga;

6.9. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.10. uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos sauguma ir konfidencialumag;

6.11. daro programy atsargines kopijas ir archyvus;

6.12. prizitiri ir uztikrina interneto, intraneto, elektroninio pasto paslaugg kompiuteriy
tinkle;

6.13. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy priezitiros profilaktikos darbus;

6.14. vykdo gimnazijos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;

6.15. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacija rengiamuose kursuose ir seminaruose.

IV.SKYRIUS
PAREIGYBES TEISES

7. IT sistemy administratorius turi teisg:

7.1. turéti savo pareigoms vykdyti biitinas darbo salygas bei technines priemones;

7.2. sitilyti darbo tobulinimo budus;

7.3. atsisakyti atlikti uzduotis ar pavedimus, priestaraujancius Lietuvos Respublikos teisés
aktams.

V. SKYRIUS
PAREIGYBES ATSAKOMYBE

8. IT sistemy administratorius atsakingas uz:

8.1. tvarka ir Svarg darbo vietoje;

8.2. uz kompiuteriy, projektoriy, spausdintuvy, interaktyviy lenty ir kitos IT technikos
techninj stovj (paruosimg darbui);

8.3. asmens duomeny apsauga teisés akty nustatyta tvarka;

8.4. emociskai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoselé¢jima, reagavima | smurtg
ir paty€ias pagal gimnazijos nustatytg tvarka.

8.5. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, gimnazijos nuostaty, darbo ir gaisrinés
saugos instrukcijy, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi;

9. Gimnazijos IT sistemy administratorius uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama
vykdyma, dél jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

10. IT sistemy administratoriy priima j darbg ir i§ jo atleidzia gimnazijos direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




